UBND HUYEN NHO QUAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
BAN CHI PAO DPoc 1ap - Tw do - Hanh phuc
CHUYEN POI SO

S6:3776 /QD-BCP Nho Quan, ngay 30thang 12 ndm 2021

‘ QUYET DINH
Ve viéc ban hanh Quy che hoat djng cua
Ban Chi dao chuyen doi so huyén Nho Quan

TRUONG BAN CHI PAO CHUYEN POI SO HUYEN NHO QUAN

Can cit Lugt Té chizcc Chinh quyén dia phwong ngay 19 thang 6 niam 2015;
Can cur Lugat Cong nghé thong tin ngay 29 thang 6 nam 2006;
Can cir Quyét dinh s 3672/0D-UBND ngay 27/12/2021 ciia UBND huyén

ve viéc kién toan va doi tén Ban chi dao xay dung chinh quyeén dién tir, chuyeén
doi so huyéen Nho Quan;

Theo dé nghi ciia Chdnh Vin phong HDND&UBND va dé nghi ciia Trieong
Phong Van hoa — Thong tin huyén.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kem theo Quyét dinh nay Quy ché hoat dong ctia Ban
Chi dao chuyén do61 s6 huyén Nho Quan.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Picu 3. Chanh Vin phong HDND&UBND huyén, Truong Phong Van
héa — Thong tin Cac thanh vién Ban Chi dao chuyén doi so huyén Nho Quan; T6
cong tac giup viéc Ban Chi dao chuyén doi s0 huyén; Thu trudng céc co quan,
don vi ¢6 lién quan chiu trach nhi€ém thi hanh Quyét dinh nay./.

TRUONG BAN

Noi nhdn:

- Nhu Diéu 3;

- S& Théng tin va Truyén thong;

- Thuong truc Huyén uy;

- Thudng trac HDND huyén;

- Céc phong, ban, nganh, don vi sy nghiép cua huyén;
- UBND céc x4, thi tran;

- Trang Thong tin dign tix huygr; CHU TICH UBND HUYEN
L Hoang Khic Tiép




UBND HUYEN NHO QUAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
BAN CHI PAO DPoc 1ap - Tw do - Hanh phuc
CHUYEN POl SO

QUY CHE
Hoat dgng cia Ban Chi dao chuyén déi sé huyén Nho Quan
(Ban hanh kém theo Quyét dinhsé ~ /0P-BCD ngay  112/2021
cia Truwong Ban Chi dao chuyén doi sé6 huyén Nho Quan)

Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi, ddi twong &p dung

1. Quy ché nay quy dinh vé nguyén tic, nhiém vy, quyén han, ché do Iam
viéc va quan h¢ cong tac cua Ban Chi dao chuyén doi so huyén Nho Quan (sau
day goi tat la Ban Chi dao).

2. Quy ché nay &p dung di vai céc thanh vién Ban Chi dao va To cong tac
giup viéc cho Ban Chi dao (sau day goi tat la T6 cong tac).

Piéu 2. Nguyén tic lam viéc

1. Ban Chi dao lam viéc dan chu, cong khai va do Truéng Ban Chi dao quyét
dinh.

2. Ban Chi dao va thanh vién Ban Chi dao khong lam thay chfrc nang,
nhiém vu cda cac co quan va nguoi dung dau cac co quan trong hé thong hanh
chinh nha nudc.

3. bé cao trach nhiém ca nhan cua céc thanh vién Ban Chi dao trong hoat
dong cua Ban Chi dao va trong thuc hién chl’xc trach, nhiém vu duoc phéan cong;
giai quyet cong viéc theo dlng tham quyéen va trach nhiém dugc phan cong,
dung trinh tu, thu tuc theo quy dinh cta phap luat va quy dinh caa Quy ché nay.

4. Cac thanh vién Ban Chi dao chu dong giai quyet cong viéc trong qua
trinh thyuc hién cac nhiém vy vé xay dung, phat trién chuyén doi sé.

5. Bao dam yéu cau phdi hop cong tac, trao doi théng tin trong giai quyét
cong viéc theo chirc nang, nhiém vy, quyén han duoc giao.

Chuong I1
NHIEM VU, QUYEN HAN CUA CAC THANH VIEN BAN CHI PAO

Piéu 3. Trudéng Ban Chi dao

1. Chi dao toan dién ve to chirc, chire nang, nhiém vu cua Ban Chi dao;
phan cong nhiém,vu cac thénh vién Ban Chi dao; ban hanh chuong trinh, ké
hoach cong tac, ké hoach kiém tra hang nam cua Ban Chi dao.

2. Tryc tiép chi dao hoat dong xay dung, phét trién chuyén dbi s trén dia
ban huyén.

3. Triéu tap va chu tri cac cudc hop dinh ky hoidc dot xuat caa Ban Chi dao.

Pi¢u 4. Phé Trwéng Ban Chi dao: Giup Trudng Ban Chi dao chi dao hoat
dong cua Ban Chi dao theo phan cong cua Truong Ban Chi dao. Khi Truéng
Ban Chi dao vang mat, Pho Trudng Ban Chi dao thay mat Trudng Ban Chi dao



lanh dao cdng tac cua Ban Chi dao.

piéu 5. Uy vién thwong truc Ban Chi dao

1. Giap Truéng Ban Chi dao, Phé Truong Ban Chi dao chi dao xay dung,
t6 chic trién khai chuong trinh, ké hoach cong tac, ké hoach kiém tra hang nam
cta Ban Chi dao, so két, danh gia tinh hinh, két qua trién khai cac nhiém vu, giai
phap trong tdm xay dung, phat trién chuyén d6i so; theo doi, dén déc, béo céo
Truéng Ban, Pho Truong Ban Chi dao két qua thuc hién cac chuong trinh, ké
hoach cua Ban Chi dao va két luan, chi dao cua Truéng Ban, Phé Truéng Ban
Chi dao.

2. Gitip Truong Ban, Pho Truong Ban Chi dao lam dau méi to chic thyuc
hién nhiém vu, tham muu vé chi truong, ké hoach xay dung, phat trién chuyén
d6i so trén dia ban huyén.

3. Giup Trudng Ban, Pho Truéng Ban Chi dao diéu phdi, don doc, kiém tra
thuc hién cac chuong trinh, dé &n, du &n, giai phap co tinh chat lién nganh vé
xay dung, phat trién chuyén doi sb, bao dam tinh hiéu qua, long ghép va dong bo
véi cac chuong trinh muc tiéu khéac.

4. Chi dao viéc chuan bi céc cudc hop cia Ban Chi dao, cac cudc lam viéc
cua Trudng Ban, Pho Truéng Ban Chi dao; ky cac thong bao, bién ban hop cua
Ban Chi dao va cac van ban lién quan dén t6 chuc, hoat dong cua Ban Chi dao
theo chirc ning va tham quyén dugc giao.

5. Thanh 1ap va phan cdng nhiém vu cho cac nhém céng tac caa T6 cong
tac; chi dao T6 cong tac thuc hién cac nhiém vu dugc giao.

6. Pé nghi Truong Ban Chi dao khen thuéng cho cac thanh vién Ban Chi
dao, T6 cdng tac va cac phong, ban, nganh, dia phuong hoan thanh tét nhiém vy
theo quy dinh ciia phap luat vé thi dua, khen thuéng.

7. Thuc hién cac nhiém vu khac do Truéng Ban, Phé Truéng Ban Chi dao phan
cong.

Piéu 6. C4c 1y vién Ban Chi dao

1. Tham muu gitp Trudng Ban, Pho Truong Ban Chi dao vé cac nhiém vy
lién quan dén xay dung, phat trién chuyén doi s6 thuoc pham vi quan ly cua co
quan minh.

2. Truc tiép chi dao va chiu trach nhiém truée Truong Ban Chi dao trong
viéc to chirc thuc hién cac nhiém vu xay dung, phét trién chuyén di sé cua co
quan minh duoc UBND huyén, Chu tich UBND huyén giao; chi dao 16ng ghép
cac noi dung vé xay dung, phat trién chuyén doi sé trong cac chuong trinh, dé
an, du an cta nganh, linh vuc do co quan minh quan ly, chu tri thuc hién.

3. Cho y Kkién vé c4c véan d¢é lién quan dén xay dung, phat trién chuyén doi
s phuc vu phat trién kinh té - x& hoi cua huyén theo chi dao caa Truéng Ban,
Phé Truong Ban Chi dao hodc theo dé nghi cua oy vién Thuong truc Ban Chi
dao.

4. Kip thoi béo cao Trudng Ban, Pho Truong Ban Chi dao Vé nhu’ng van dé
phat sinh trong qua trinh trién khai nhiém vu duoc giao; dé xuat sang klen giai
phép thao g& vuéng méc, kho khin dé thiic day phat trién chuyén doi sb.



5. Tham du day du c4c cudc hop Ban Chi dao, trong truong hop khdng thé
tham dy phai bao céo va duoc su déng y cua nguoi chu tri cudc hop; truong h0’p
y quyén cho nguoi du hop thay phai tham gia y kién bang van ban. Cung cac
uy vién Ban Chi dao xem xét, trao d61, bao cao Truong Ban Chi dao quyet dinh
cac van dé lién quan dén hoat dong ctiia Ban Chi dao; chiu trach nhiém trién khai
thuc hién cac y kién két luan cia Truéng Ban, Pho Truong Ban Chi dao lién
quan dén nganh, linh vuc co quan minh phu trach.

6. Cir can bo, cdng chuc, vién chac gioi, tim huyét tham gia T6 cong tac
gilp viéc Ban Chi dao; tao diéu kién cho nhitng cén b, cong chirc, vién chirc
nay hoan thanh tt nhiém vu dugc lanh dao T6 cong tac giao. Kip thoi thay thé
nhitng can b, cdng chuc, vién chirc khong dap tng yéu cau nhiém vu duoc giao
theo d& nghi cua T6 truang T6 cdng tac.

7. Thuc hién cac nhiém vu khac do Trudng Ban, Pho Truong Ban Chi dao phan
cong.

Piéu 7. T6 cong tac giup viéc Ban Chi dao

1. Xay dung chuong trinh, ké hoach cong tac, ké hoach kiém tra hang nim
ctia Ban Chi dao. B4o c4o tinh hinh thyc hién cac chuong trinh, ké hoach cua
Ban Chi dao va két luan, chi dao ctia Trudng Ban, Phé Truéng Ban Chi dao.

2. Nghién ctu, dé xuat vé chi truong, ké hoach (bao gom ca ké hoach vé tai
chinh) va giai phap thiic day xay dung, phat trién chuyén doi so trén dia ban huyén.

3. Gilp ay vién Thuong truc Ban Chi dao dén dbc, kiém tra tinh hinh thuc
hién cac, chuong trinh, dé an, du an, ké hoach va giai phap vé xay dung, phat
trién chuyén doi sé trén dia ban huyén.

4. Chuan bi cac y kién vé cac van dé lién quan dén xay dung, phat trién
chuyén d6i s6 phuc vu phat trién kinh té - x& hoi ciia huyén, bao cao Truong Ban
Chi dao xem xét, quyét dinh.

5. Phéi hop véi cac co quan chie ning trong viéc bao dam an ninh, an toan
co s& ha tang, hé thong thong tin, mang may tinh phuc vu chuyén doi sé.

6. Nghién cuau, xay dung cac bao cdo, tai liéu phuc vu cac hoat dong va
cudc hop cua Ban Chi dao, Truong Ban Chi dao; dén dbc, kiém tra tinh hinh
thuc hién két luan, chi dao cua Trudng Ban, Pho Trudng Ban Chi dao; trién khai
thuc hién viéc so két, danh gia tinh hinh, két qua trién khai cac nhiém vy, giai
phap trong tam xay dung, phat trién chuyén doi so.

7. Tryc tiép 1am viéc va dé& nghi cac phong, ban, nganh, dia phuong phdi
hop cung cap cac thdng tin can thiét phuc vu cho hoat dong cua Ban Chi dao.

8. binh ky hang quy bao cdo Truéng Ban, Phé Trusng Ban Chi dao va céc
iy vién Ban Chi dao vé tinh hinh, két qua hoat dong cia Ban Chi dao va To
cong tac.

9. Luu gifr ho so tai liéu lién quan dén hoat dong cia Ban Chi dao.

10. Thuc hién cac nhiém vu khac do Truong Ban, Pho Truéng Ban Chi dao
va uy vién Thuong truc Ban Chi dao giao.

) Chuwong 111 )
CHE PQ LAM VIEC VA QUAN HE CONG TAC



Piéu 8. Céc cudc hop cua Ban Chi dao

1. Ban Chi dao hop dinh ky mot quy mat lan (can ct tinh hinh thyc té).

Ban Chi dao c6 thé hop dot xuit theo triéu tap cua Truong Ban, Phd
Truéng Ban Chi dao hodc theo dé nghi cua ty vién Thuong truc Ban Chi dao.
Thanh phan tham du do ngudi chu tri cudc hop quyét dinh.

2. Truong Ban Chi dao quyét dinh triéu tap cudc hop ma rong co sy tham
gia cua ngudi ding dau co quan chu tri thyc hién chuong trinh, dé an, du &n c6
lién quan dén xay dung, phat trién chuyén doi sb.

3. T6 ¢bng tac hop dinh ky mot thang mot 1an va theo yéu cau caa Lanh
dao T cong tac.

Piéu 9. Ché d lam viéc va co ché phdi hep

1. Céc thanh vién Ban Chi dao va T6 cong tac lam viéc theo ché do kiém
nhiém.

2. Truong Ban, Pho Truong Ban Chi dao dinh ky hodc dot xuat lam viéc
véi ay vién Ban Chi dao, T6 cong tac dé nghe bao cao tinh hinh va chi dao viéc
thuc hién chuong trinh, ké hoach cong tac cua Ban Chi dao.

3. Cé4c uy vién Ban Chi dao duoc quyén huy dong do6i ngii can bo, cong
churc cta co quan, don vi minh trong thuc thi nhiém vu dugc Truong Ban, Pho
Truong Ban Chi dao giao; phdi hop véi To cdng tac trong thuc hién nhiém vy;
béo cao Truong Ban Chi dao vé két qua thuc hién.

4. T6 truong T6 cong tac duge trung tap cac thanh vién cua To cong tac
trong thoi gian nhat dinh dé nghién cau, bién tap cac dé an, dy an, du thao van
ban quy pham phép luat va thuc hién cac nhiém vu khac dugc giao.

Piéu 10. Kinh phi hoat ddng ciaia Ban Chi dao va To cong tac

1. Kinh phi hoat dong ctua Ban Chi dao va T6 cong tac duoc bb tri trong duy
toan ngan sach nha nudc hang nam va cac ngudn kinh phi hop phap khac.

2. Viéc st dung kinh phi bao dam hoat dong cua Ban Chi dao thuc hién
theo quy dinh cta Luat Ngan sach nha nudc va cac vin ban huéng dan thi hanh.
Truong hop ¢6 phat sinh cac noi dung chi dic thu chua ¢ tiéu chuan, dinh muc,
ché do chi, Van phong HDND&UBND huyén chu tri, phbi hop voi Phong Tai
chinh - Ké hoach, Phong Vin hoa - Thong tin tham muu UBND huyén xem xét
hozc trinh cap c6 tham quyén xem xét, quyét dinh.

Picu 11. Trach nhiém caa nguoi dimg dau cac phong, ban, nganh; iy
ban nhan dan cac x4, thi tran trong quan hé cong tac véi Ban Chi dao

- Quan triét cac noi dung chi dao cua Ban Chi dao dé d6n déc, trién khai
thuc hién xay dung, phét trién chuyén doi sb thudc co quan, linh vuc dia phuong
minh phu trach va chiu sy giam sat, kiém tra cua Ban Chi dao vé viéc thuc hién
cac noi dung nay. Phdi hop véi To cong tac dé xuat, kién nghi cac giai phép thic
day xay dung, phat trién chuyén doi so.

- Chi dao t6 chuc trién khai cac nhiém vu vé xay dung, phat trién chuyén doi
s6 thude co quan linh vuc, dia phuong minh phu trach. Chiu trach nhiém trudc
UBND huyén, Chu tich UBND huyén vé viéc thuc hién nhiém vy duoc giao; thuc
hién ché d6 thong tin, bao céo theo quy dinh va yau cau cia Ban Chi dao.



Chuong IV
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 12. T6 chirc thuc hién

1. Truéng Ban Chi dao c6 trach nhiém t6 chuc, chi dao céq thanh vién Ban
Chi dao va T6 cong tac giup viéc Ban Chi dao thuc hién Quy ché nay.

2. Trong qua trinh thyc hién Quy ché ndy, néu c6 van dé phét sinh hoc can
swa doi, bo sung, To cdng tac gitp viéc Ban Chi dao trinh Truong Ban Chi dao
xem xét, quyet dinh./.
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